USER PPAT

1. Masuk ke aplikasi melalui tautan : https://sampade.malangkota.go.id:8088/bphtb
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2. Login dengan username dan password serta memasukkan kode captcha sesuai dengan

ditampilan.
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3. Jika login berhasil akan muncul tampilan seperti dibawah ini


https://sampade.malangkota.go.id:8088/bphtb
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4. Klik tombol “SSPD-BPHTB” di sidebar untuk melihat daftar pengajuan BPHTB dari
Wajib Pajak
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5. Setelah masuk menu SSPD-BPHTB klik tombol “Cari”.
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6. Untuk melihat detail pengajuan klik tombol “Lihat”.
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7. Detail formulir pengéjuan BPHTB beserta berkas pendukung yang telah dientrri_oleh
Wajib Pajak tampil dihalaman.
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8. Jika tidak ada kesalahan atau kekurangan data maka PPAT bisa meneruskan data
pengajuan ke Badan Pendapatan Daerah dengan cara klik tombol “Setuju”. Namun
jika masih ada data yang perlu diperbaiki atau ada data yang kurang, PPAT dapat
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mengembalikan pengajuan dengan cara mengklik tombol “Tolak™.
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9. Jika data pengajuan sudah disetujui oleh PPAT maka status pengajuan berubah
menjadi “Proses”. Namun jika pengajuan ditolak oleh PPAT, maka status pengajuan

berubah menjadi “Dokumen Dikembalikan PPAT”. Selanjutnya tinggal menunggu

proses verifikasi di Badan Pendapatan Daerah.
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